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1. Create user/ Tạo tài khoản: 

Customer prepares “Support request form” with stamp and signature of legal 

representative of company and send the original to AR team (Finance Department) at 

address below for detailed instructions./ Khách hàng làm “GIẤY ĐỀ NGHỊ”(mẫu 

như bên dưới) và gửi bản gốc về Kế toán phải thu (Phòng tài chính – kế toán) theo 

địa chỉ bên dưới hoặc gọi số hotline bên dưới để được hỗ trợ 

  Email: Cmitbilling@cmit.com.vn  

  Address: Tan Loc Quarter, Phuoc Hoa Ward, Phu My Town, Ba Ria-Vung Tau Province 

  Tel: +84 (0) 254 3938 222   Ext: 3-1109/1112/1114 

 

 

2. Login to E-invoice/Đăng nhập vào trang web E-invoice 

mailto:Cmitbilling@cmit.com.vn


IT and Systems 
Written by: CMIT Guidelines_How to use E-

Invoice_v 2.0_Login Cus.doc 

 

Approved by: 
Revision: 2.0 

Date: 06/06/2023 

How to use E-invoice  
 

Page 3 of 9 
How to use E-invoice guidelines 

Your company will receive an email containing information about CMIT’s E-invoice. It 

includes user ID, password and E-invoice portal address./ Quý công ty sẽ nhận được một 

email chứa thông tin về trang web hóa đơn điện tử của CMIT. Bao gồm tên đăng nhập, 

mật khẩu và địa chỉ trang web 

- Open browser and use E-invoice portal address 

https://einvoice.cmit.com.vn/Invoice/Search to access CMIT’s E-invoice home page/ 

Mở trình duyệt và sử dụng địa chỉ Cổng hóa đơn điện tử 

https://einvoice.cmit.com.vn/Invoice/Search để truy cập vào trang chủ 

 
- Click on “Login” tab as below screen to log in to portal by using User ID and 

password to get your company’s invoices/ Nhấn “Đăng nhập” như màn hình bên 

dưới rồi điền thông tin đăng nhập đã được cấp qua email để lấy hóa đơn 

 

https://einvoice.cmit.com.vn/Invoice/Search
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Note/Lưu ý: After logging in, you could change your password as below instruction if 

needed. If not, please ignore below notes/ Sau khi đăng nhập, Quý khách có thể thay đổi mật 

khẩu như chỉ dẫn bên dưới nếu có nhu cầu. Nếu không thì bỏ qua bước này. 

      The new password must be at least 8 characters long and contain uppercase letters, 

lowercase letters, numbers, and special characters/Mật khẩu mới phải đảm bảo hơn 8 kí tự, 

có chứa chữ hoa, chữ thường, số và ký tự đặc biệt 

 

 

3. Get invoices/Tải hóa đơn 

After logging in, please click on the "Invoice List" tab, and the homepage will display the 

list of invoices. By default, it will show the list of electronic invoices within one week from 

the current date. /Sau khi đăng nhập, Quý khách vui lòng nhấn vào tab “Danh sách hóa 

đơn” và trang chủ sẽ hiện danh sách hóa đơn, mặc định hiển thị danh sách hóa đơn điện tử 

trong vòng 1 tuần kể từ ngày hiện tại 

 

“From”, “To”, “Inv number” are conditions for searching. You can input data as your 

request./ “Từ ngày”, “Đến”, “Số HĐ” là điều kiện chọn để tìm kiếm. Bạn có thể thay đổi 

thông tin tìm kiếm theo yêu cầu của mình 
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View detail of E-invoice/Xem chi tiết bản thể hiện hóa đơn 

Click to the line of invoice which you desire to view on details as below screen/ Nhấp vào 

biểu tượng con mắt (như hình bên dưới) dòng hóa đơn muốn xem chi tiết: 
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Detail of E-invoice will be shown as below/Hóa đơn sẽ hiện lên như sau: 
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Download E-invoice/Tải hóa đơn điện tử 

You can download or export excel file for an invoice or the list of invoices by/Quý khách có 

thể tải hoặc xuất file excel cho 1 hoặc nhiều hóa đơn bằng cách: 

-  Tick each selected invoice./ Tick vào từng hóa đơn. 

 
- Tick first square to choose a list of invoices at once./ Tick vào ô vuông đầu tiên để 

chọn cả danh sách hóa đơn một lần 
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4. Download supporting documents for the E-invoice/Tải tài liệu hỗ trợ cho hóa 

đơn 
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Click to the line of invoice which you desire to download as below screen/Click vào dòng 

hóa đơn muốn tải về như màn hình bên dưới 

 

 

 


